
工 事 打 合 せ 簿 
（参考様式） 

発 議 者 □ 監督員   ■ 請負人 発議年月日 令和  年  月  日 

発 議 事 項 

□ 協議 □ 提出 □ 提示 □ 報告 □ 通知  □ します。 

■ 確認 □ 承諾 □ 立会  ■ 願います。 

□ その他（                              ） 

工 事 名 ●●工事 

（内容） 

週休２日制工事を実施したので、現場閉所率を確認願います。 

 

試行方式      発注者指定方式 

現場閉所率         ○○％ 

休日（現場閉所日）     ○○日 

対象期間（実作業期間）   ○○日 

契約年月日 令和  年  月  日 

完了年月日 令和  年  月  日 

 

処 

 

理 

・ 

回 

 

答 

■ 
監 
督 
員 

上記について 

□ 承諾 □ 協議 ■ 確認  します。 

□ その他（                   ） 

                         令和  年  月  日 

□ 
請 
負 
人 

上記について 

□ 承諾 □ 協議 □ 提出 □ 報告  します。 

□ その他（                   ） 

                         令和  年  月  日 

 

監督員所属 

 

請負人（社名） 

  

監督員氏名  現場代理人氏名 

 

総括監督員 主任監督員 担 当 監 督 員  現場代理人 主任・監理技術者 

印 印 印  印 印 

 

 

工事完成の時期が明確になった後速やかに必

ず以下の６項目を記載して提出してください。 

①試行方式（特記仕様書に指定方式（発注者指

定方式、受注者希望方式）が記載されています） 

②現場閉所率（単位は％、小数点第１位を四捨

五入して整数とする） 

＝休日÷対象期間×100 

③休日（現場閉所日） 

④対象期間（実作業期間） 

⑤契約年月日 

⑥完了年月日 

 

（記載例） 


